
CADASTRO DE CLIENTE/FORNECEDOR 

1. O primeiro passo é no gdi, selecionar a opção arquivos>parceiros 

 

 

2. (Essa opção se aplica caso o cliente seja PESSOA JURÍDICA, com INSCRIÇÃO ESTADUAL 

e do ESTADO DO PARANÁ. Do contrário pule para o passo 3) Assim que a tela 

“Consulta de parceiros” aparecer, selecione a opção importar do SINTEGRA 

 
 

2.1 Após clicar em consultar precisará preencher o CAPTCHA de acordo com o 

exemplo: 



 

2.2 Após o OK, o sistema exibirá as informações do cliente e você deverá clicar em 

GRAVAR. Feito isso o cliente/fornecedor estará cadastrado 

 



3. Na tela “Consulta de parceiros você deverá clicar no botão INCLUIR 

 
4. Após isso, preencher os campos obrigatórios que são: NOME; PESSOA (JURÍDICA OU 

FÍSICA); CNPJ/CPF; I.E (SE TIVER INSCRIÇÃO ESTADUAL); INDICADOR IE DESTINO. 

Depois de preenchidos esses campos, clicar na aba “Endereços” 

 

5. Por último, ao clicar no botão INCLUIR da aba ENDEREÇOS Você deverá preencher o 

tipo do endereço como normal, digitar o cep do parceiro e clicar no ícone de casa. Ao 

fazer isso ele trará os dados de endereço do cliente, precisando preencher 

manualmente somente o número. Após isso clique em gravar para gravar o endereço e 

gravar novamente para salvar o cadastro do parceiro. 



 


