Tutorial Importacdao de Cupom Fiscal (65) e DAV (99) para Nota Fiscal Eletronica (55)

Com esse tutorial iremos aprender a transformar notas de modelo 65 NFC-e (Nota Fiscal de
Consumidor Eletronico) e também notas de modelo 99 DAV (Documento Auxiliar de Venda) para o modelo
55 NF-e (Nota Fiscal Eletronica).

Primeiro vamos aprender o que cada uma (55, 65 e 99) &, e qual a sua finalidade.

- 55 Nota Fiscal Eletronica (NF-e): A NF-e (Nota Fiscal Eletronica), documento obrigatério em todo
tipo de transacdo comercial tributavel. Qualquer negdcio demanda atencdo as obrigacoes fiscais e a
emissao de Nota Fiscal € uma das principais delas. Ela consiste em um documento emitido e armazenado
eletronicamente em formato de arquivo XML. Sua funcdo é registrar uma operacdo de transito de
mercadorias ou uma prestagao de servigos entre duas partes.

- 65 Nota Fiscal de Consumidor Eletronico (NFC-e): A NFC-e é um documento fiscal eletrénico
emitido na venda de produtos para o consumidor final. Esta modalidade de nota fiscal estd alinhada as
propostas do Sistema Publico de Escrituragao Digital (SPED Fiscal), que tem como objetivos oferecer maior
agilidade no repasse de informacdes e facilitar a fiscalizacdo e o combate a sonegacao.

- 99 Documento Auxiliar de Venda (DAV): A opcao DAV (Documento Auxiliar de Venda) permite
registrar e imprimir os documentos auxiliares de venda, além de agilizar o processo de atendimento ao
cliente quando o mesmo for encaminhado para a emissao de Cupom Fiscal. O DAV ndo tem a
obrigatoriedade de gerar um cupom fiscal.

Agora que ja descobrimos o que é cada uma e qual a sua fun¢do dentro do comércio e do
estabelecimento, iremos aprender passo a passo como fazer sua importacdo de ambos os modelos citado &
cima para o modelo 55 NF-e (Nota fiscal Eletrénica) dentro do sistema GDI.

-12 Ja efetuado login no sistema GDI, precisamos antes de qualquer coisa certificar se o parceiro
estd com todos os dados validados no registro interno de Cadastro de Parceiros, com tudo navegamos até
a janela “ARQUIVOS-> PARCEIROS” nessa aba iremos ter acesso a todos os clientes e parceiros de compra e
venda cadastros ou que irdo ser cadastrados:
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-22 Nesta etapa iremos aprender a manipular a aba PARCEIROS para cadastra-los e também alterar
registos ja gravados no sistema. Com a janela de PARCEIROS ja em primeiro plano, podemos visualizar que
temos varias opcdes logo acima do lado direito “F1-Incluir, F2-Alterar, F3-Excluir, F4-Fechar” e etc... (o que
mais vai ser usado nessa janela sera as trés primeiras opcoes “F1, F2 e F3”) tanto o botdo F1 e F2 serd
aberta a mesma janela posteriormente:
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Com essa janela em primeiro plano podemos observar varios campos para o registro do parceiro “Nome,
CPF/CNPJ, Telefone e etc...”, campos obrigatérios para o lancamento de notas sdo: NOME, CNPJ ou CPF,
Inscrigdo Estadual I.E, e Endereco Completo, para inserir o Endereco do Cliente/Parceiro vamos até a aba
“2-Enderecgos”

a 1 - Juridica ,tﬂ_ Familiares/Autorizados fli-\w 2 - Enderecos ______l:_- 4 - Referéndias r:__a'J 5 - Carto/Limite = 4 & - Internet/Obs
Tipo Logradouro Mum. Cod. Mun  Cidade
Incluir b
Alterar
®
Excluir

Aqui podemos visualizar algumas op¢des do lado esquerdo, tais como “INCLUIR, ALTERAR e EXLUIR”
Registro de endereco do Cliente/Parceiro que esta sendo cadastrado ou alterado (tanto o botdo INCLUIR
guanto o ALTERAR irdo abrir a mesma janela posteriormente):
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Agora com a aba de Cadastro de Enderegos aberta, podemos visualizar campos de registro do mesmo
como: “TIPO, CEP, Logradouro, Numero, Bairro e etc...” na opcao TIPO sempre informar o NORMAL, no
campo CEP ao digita-lo podemos pressionar o icone a frente para preencher os outros dados
automaticamente restando somente o Nimero (Caso ndo possua completar com 0), apds o
preenchimento correto das informacdes podemos concluir a inclusdo ENDERECO com o botdo “F6-Gravar”
Ap0s finalizado o cadastro de endereco voltamos a tela anterior (Registro de Parceiros) também apds
todas as informacdes obrigatdrias serem informadas podemos concluir o cadastro ou alteracdo do parceiro
com o botao “F6-Gravar”
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Com todos dados devidamente preenchidos podemos dar continuidade para a importacdo e emissado da
Nota Fiscal Eletrénica (NF-e). Lembrando que esse procedimento de cadastro do parceiro é efetuado
somente uma vez, apds gravado sera utilizado o mesmo registro para o langamento da NF-e ha este
Parceiro.

-32 Essa etapa sera fundamental seguir todo o passo a passo devidamente correto para que nao
haja nenhum erro ao emitir a NF-e. Ja com o cadastro do Parceiro incluido navegaremos até a janela
“ARQUIVOS-> NOTA FISCAL ELETRONICA”, com essa janela em primeiro plano notaremos que tambem os
mesmos botdes estado disponiveis acima do lado direito como “F1-Incluir, F2-Alterar, F3-Exluir e etc...”
Para emitir a nota NF-e sempre usaremos o botao “F1-Incluir”
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J4 com a janela de Inclusdo aberta podemos notar os campos que serdo preenchidos como “Forma de
Emissao, Finalidade NF-e, Controle Interno e etc...”
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Campo Parceiro: Digita F9 e localiza 0 mesmo;

Qual C.F.0.P devo usar no campo Descri¢do da Natureza de Operagao?!

Para emissao de NF-e apartir de DAV e NFC-e sao usados dois tipos de C.F.O.P:

C.F.0.P 5.102: Quando a importacdo for de documento 99 DAV (Documento Auxiliar de Venda);

C.F.0.P 5.929: Quando a importagao for de documento 65 NFC-e (Nota Fiscal de Consumidor Eletronico);

Como ldentificar se 0 meu cupom é modelo 99 (DAV) ou 65 (NFC-e)?!
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Cupom com o QRCode identifica-se como modelo 65 (NFC-e);
Cupom sem o QRCode identifica-se como modelo 99 (DAV);




Confirmado todos os dados acima iremos para a importacdo do cupom na aba “6-Importar NFe/NFCe”
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Nota-se que nessa aba temos os campos “Modelo, Série, Data Inicial e Final, Namero e etc...”
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Modelo: 65 ou 99 conforme a explicacao anterior;

Série: O numero da Série do cupom a ser importado;

Data: Data em que o cupom foi emitido;
Numero: Sequéncia numérica do cupom;
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Informado os campos obrigatdrios como mostrado o exemplo acima basta clicar em “ADICIONAR”,
e em casos que serao importados mais de um cupom faz o mesmo processo, e por fim clica em
“IMPORTAR para NF-e”.
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Depois de importado todos os cupons a serem lancados na Nota Fiscal Eletronica, partiremos para o ultimo
requisito minimo para a emissdo da nota, vamos até a aba “7-Observag¢des” e marcar a opgao
“Emitida apartir de NFCe”, logo em seguida podemos clicar em “F6-Gravar” para gravar a nota e

autoriza-la na receita.
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Para autorizar a nota na receita vamos até as op¢des da nota no lado esquerdo, no campo
“Opgoes da NFe” e clicaremos em “ENVIAR”. Se todos os dados da nota estiverem corretos e forem
devidamente seguidos conforme este tutorial, a nota sera gerada e abrird uma outra janela com o arquivo

da NFe em PDF.
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Em caso de erros ou duvidas, ndo deixe de entrar em contato com o suporte

para sanar quaisquer questdes que venham a surgir!

FONES: Movel e WhatsApp: (42) 9 9801-6783; Fixos: (42) 3622-3661 e (42) 3035-3661



