
Tutorial Importação de Cupom Fiscal (65) e DAV (99) para Nota Fiscal Eletrônica (55) 

 

Com esse tutorial iremos aprender a transformar notas de modelo 65 NFC-e (Nota Fiscal de 

Consumidor Eletrônico) e também notas de modelo 99 DAV (Documento Auxiliar de Venda) para o modelo 

55 NF-e (Nota Fiscal Eletrônica). 

  

Primeiro vamos aprender o que cada uma (55, 65 e 99) é, e qual a sua finalidade. 

- 55 Nota Fiscal Eletrônica (NF-e): A NF-e (Nota Fiscal Eletrônica), documento obrigatório em todo 

tipo de transação comercial tributável. Qualquer negócio demanda atenção às obrigações fiscais e a 

emissão de Nota Fiscal é uma das principais delas. Ela consiste em um documento emitido e armazenado 

eletronicamente em formato de arquivo XML. Sua função é registrar uma operação de trânsito de 

mercadorias ou uma prestação de serviços entre duas partes. 

- 65 Nota Fiscal de Consumidor Eletrônico (NFC-e): A NFC-e é um documento fiscal eletrônico 

emitido na venda de produtos para o consumidor final. Esta modalidade de nota fiscal está alinhada às 

propostas do Sistema Público de Escrituração Digital (SPED Fiscal), que tem como objetivos oferecer maior 

agilidade no repasse de informações e facilitar a fiscalização e o combate à sonegação. 

- 99 Documento Auxiliar de Venda (DAV): A opção DAV (Documento Auxiliar de Venda) permite 

registrar e imprimir os documentos auxiliares de venda, além de agilizar o processo de atendimento ao 

cliente quando o mesmo for encaminhado para a emissão de Cupom Fiscal. O DAV não tem a 

obrigatoriedade de gerar um cupom fiscal. 

Agora que já descobrimos o que é cada uma e qual a sua função dentro do comércio e do 

estabelecimento, iremos aprender passo a passo como fazer sua importação de ambos os modelos citado á 

cima para o modelo 55 NF-e (Nota fiscal Eletrônica) dentro do sistema GDI. 

-1º Já efetuado login no sistema GDI, precisamos antes de qualquer coisa certificar se o parceiro 

está com todos os dados validados no registro interno de Cadastro de Parceiros, com tudo navegamos até 

a janela “ARQUIVOS-> PARCEIROS” nessa aba iremos ter acesso a todos os clientes e parceiros de compra e 

venda cadastros ou que irão ser cadastrados: 

 



-2º Nesta etapa iremos aprender a manipular a aba PARCEIROS para cadastra-los e também alterar 

registos já gravados no sistema. Com a janela de PARCEIROS já em primeiro plano, podemos visualizar que 

temos varias opções logo acima do lado direito “F1-Incluir, F2-Alterar, F3-Excluir, F4-Fechar” e etc... (o que 

mais vai ser usado nessa janela será as três primeiras opções “F1, F2 e F3”) tanto o botão F1 e F2 será 

aberta a mesma janela posteriormente: 

 

Com essa janela em primeiro plano podemos observar vários campos para o registro do parceiro “Nome, 

CPF/CNPJ, Telefone e etc...”, campos obrigatórios para o lançamento de notas são: NOME, CNPJ ou CPF, 

Inscrição Estadual I.E, e Endereço Completo, para inserir o Endereço do Cliente/Parceiro vamos até a aba 

“2-Endereços” 

  

Aqui podemos visualizar algumas opções do lado esquerdo, tais como “INCLUIR, ALTERAR e EXLUIR” 

Registro de endereço do Cliente/Parceiro que está sendo cadastrado ou alterado (tanto o botão INCLUIR 

quanto o ALTERAR irão abrir a mesma janela posteriormente): 

 



Agora com a aba de Cadastro de Endereços aberta, podemos visualizar campos de registro do mesmo 

como: “TIPO, CEP, Logradouro, Número, Bairro e etc...” na opção TIPO sempre informar o NORMAL, no 

campo CEP ao digitá-lo podemos pressionar o ícone a frente para preencher os outros dados 

automaticamente restando somente o Número (Caso não possua completar com 0), após o 

preenchimento correto das informações podemos concluir a inclusão ENDEREÇO com o botão “F6-Gravar” 

Após finalizado o cadastro de endereço voltamos a tela anterior (Registro de Parceiros) também após 

todas as informações obrigatórias serem informadas podemos concluir o cadastro ou alteração do parceiro 

com o botão “F6-Gravar” 

 

Com todos dados devidamente preenchidos podemos dar continuidade para a importação e emissão da 

Nota Fiscal Eletrônica (NF-e). Lembrando que esse procedimento de cadastro do parceiro é efetuado 

somente uma vez, após gravado será utilizado o mesmo registro para o lançamento da NF-e há este 

Parceiro. 

 -3º Essa etapa será fundamental seguir todo o passo a passo devidamente correto para que não 

haja nenhum erro ao emitir a NF-e. Já com o cadastro do Parceiro incluído navegaremos até a janela 

“ARQUIVOS-> NOTA FISCAL ELETRONICA”, com essa janela em primeiro plano notaremos que tambem os 

mesmos botões estão disponíveis acima do lado direito como “F1-Incluir, F2-Alterar, F3-Exluir e etc...” 

Para emitir a nota NF-e sempre usaremos o botão “F1-Incluir” 

 

 

 

 



Já com a janela de Inclusão aberta podemos notar os campos que serão preenchidos como “Forma de 

Emissão, Finalidade NF-e, Controle Interno e etc...” 

 

 

Campo Parceiro: Digita F9 e localiza o mesmo; 

Qual C.F.O.P devo usar no campo Descrição da Natureza de Operação?! 

Para emissão de NF-e apartir de DAV e NFC-e são usados dois tipos de C.F.O.P: 

C.F.O.P 5.102: Quando a importação for de documento 99 DAV (Documento Auxiliar de Venda); 

C.F.O.P 5.929: Quando a importação for de documento 65 NFC-e (Nota Fiscal de Consumidor Eletrônico); 

Como Identificar se o meu cupom é modelo 99 (DAV) ou 65 (NFC-e)?! 

 

 

 

Cupom com o QRCode identifica-se como modelo 65 (NFC-e); 

Cupom sem o QRCode identifica-se como modelo 99 (DAV); 



Confirmado todos os dados acima iremos para a importação do cupom na aba “6-Importar NFe/NFCe”  

 

 

Nota-se que nessa aba temos os campos “Modelo, Série, Data Inicial e Final, Número e etc...”            

 

Modelo: 65 ou 99 conforme a explicação anterior; 

Série: O número da Série do cupom a ser importado; 

Data: Data em que o cupom foi emitido; 

Número: Sequência numérica do cupom; 



Informado os campos obrigatórios como mostrado o exemplo acima basta clicar em “ADICIONAR”,  

e em casos que serão importados mais de um cupom faz o mesmo processo, e por fim clica em  

“IMPORTAR para NF-e”. 

             

Depois de importado todos os cupons a serem lançados na Nota Fiscal Eletrônica, partiremos para o último 

requisito mínimo para a emissão da nota, vamos até a aba “7-Observações” e marcar a opção  

“Emitida apartir de NFCe”, logo em seguida podemos clicar em “F6-Gravar” para gravar a nota e  

autoriza-la na receita.  

 

Para autorizar a nota na receita vamos até as opções da nota no lado esquerdo, no campo  

“Opções da NFe” e clicaremos em “ENVIAR”. Se todos os dados da nota estiverem corretos e forem 

devidamente seguidos conforme este tutorial, a nota será gerada e abrirá uma outra janela com o arquivo 

da NFe em PDF. 

Em caso de erros ou duvidas, não deixe de entrar em contato com o suporte     

para sanar quaisquer questões que venham a surgir! 

FONES:  Móvel e WhatsApp: (42) 9 9801-6783; Fixos: (42) 3622-3661 e (42) 3035-3661 


